ISO14001情報ステーション


内部監査チェックリスト

（質問事項・観察事項を組織の実状にあわせて加えご使用ください）






ISO14001:2004項番�
チェックポイント／質問事項・観察事項�
�
４．２


環境方針


�
【担当者】


１．組織内周知状況


□


□


２．社外周知状況


□


□


３．開示状況


□


□�
�
�
【管理者】


１．環境方針を意識した行動例の有無


□


�
�
４．３．１


環境側面�
【担当者】


１．環境側面及び著しい環境側面の特定


□


□


２．環境側面及び著しい環境側面の管理


□


□


３．環境マネジメントシステムと環境側面


□


□�
�
�
【管理者】


１．著しい環境側面を管理するための行動例


　□


�
�
４．３．２


法的及びその他の要求事項�
【担当者】


１．法的及びその他の要求事項の特定


□


□


２．法的及びその他の要求事項の管理


□


□


３．環境マネジメントシステムと法的及びその他の要求事項


□


□�
�
�
【管理者】


１．法令順守を意識した行動例


□


�
�












４．３．３


目的、目標及び実施計画�
【担当者】


１．環境目的及び環境目標の設定


□


□


２．環境目的及び環境目標の維持


□


□


３．実施計画


□


□�
�
�
【管理者】


１．環境目的及び目標達成に向けての行動例


　□


�
�
４．４．１


資源、役割、責任及び権限�
【管理者】


１．管理者自身の役割と責任


□


□


２．組織の資源


□


□


３．権限


□


□


�
�
４．４．２　


力量、教育訓練及び自覚�
【管理者】


１．人的資源の育成・活用


□


□


２．自覚の醸成


□


□


�
�
４．４．３


コミュニケーション�
【担当者】


１．内部コミュニケーション　情報公開と共有化


□


□


２．外部コミュニケーション　情報公開と危機管理対策


□


□�
�
�
【管理者】


１．部門内の情報伝達において有効な取組例


□


２．情報管理において有効な取組例


□


�
�






４．４．４．


文書類�
【管理者・担当者】


１．自部門の文書


□


□


２．組織の文書体系


□


□


�
�
４．４．５


文書管理�
【管理者・担当者】


１．文書発行


□


□


２．文書の改訂状況


□


□


３．文書の管理状況


□


□


�
�
４．４．６


運用管理�
【担当者】


１．著しい環境側面に関連する工程や設備の運用基準


□


□


２．組織外の運用管理


□


□�
�
�
【管理者】


１．手順書を理解・マスターするための能動的活動例


　□


�
�
４．４．７


緊急事態への準備及び対応�
【担当者】


１．潜在的な緊急事態及び事故の特定


□


□


２．緊急事態への準備


□


□


３．緊急事態への対応


□


□�
�
�
【管理者】


１．緊急事態に対する部署内の危機管理対策


　□


�
�






４．５．１


監視及び測定�
【担当者】


１．監視･測定手順


□


□


２．目標値の達成状況


□


□


３．校正


□


□�
�
�
【管理者】


目標値の達成状況の原因特定


□


�
�
４．５．２


順守評価


４．５．２．１


４．５．２．２�
【担当者】


１．法令規制に関する順守評価


□


□


２．自らが同意するその他の要求事項の順守評価


□


□�
�
�
【管理者】


順守評価　よい点・悪い点


□


　�
�
４．５．３


不適合並びに是正処置及び予防処置�
【担当者】


１．不適合の定義


□


□


２．是正処置


□


□


３．予防処置


□


□�
�
�
【管理者】


１．実施処置に対する評価


□


�
�
４．５．４


記録の管理�
【管理者・担当者】


１．管理すべき記録


□


□


２．記録の識別・保管・保護・検索・保管期間・廃棄


□


□


�
�
１．





４．５．５


内部監査�
【管理者】


１．内部監査の結果報告への対応


□


□


２．是正処置の状況


□


□


３．新たな対策


□


□�
�
４．６


マネジメントレビュー�
【管理者】


１．レビューの内容


□


□


２．自部門でとった対応


□


□�
�
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